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FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE 

16 de enero 

Inicio de ac�vidades 2024 
Dirección de Ges�ón del 

Talento Humano 
Bienvenida a los 
Colaboradores y 
Administra�vos 

16 de enero 
Ingreso de docentes 

�empo completo con 
contrato a 12 meses 

Dirección de Ges�ón del 
Talento Humano 

Del 11 al 15 de 
diciembre y del 15 

al 31 de enero 
Cursos intersemestrales 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades e Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras 

Del 22 al 31 de 
enero   

Acogida y nivelación de 
Neotomasinos 

Vicerrectoría Académica, 
Decanaturas de División, 

Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras, 
Bienestar Universitario, 

Centro de Evangelización y 
Cultura, Oficina de 

Admisiones y Unidad de 
Desarrollo Integral 

Estudian�l  

Del 15 de enero al 
16 de febrero 

Aprobación de reintegros y 
transferencias 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades y 

Secretaría General  
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01 de febrero  

Ingreso de Docentes 
Tiempo Completo con 
contrato a 11 meses y 

Horas Catedra 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Dirección de Ges�ón del 

Talento Humano 

05 de febrero Inicio de Clases 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades e Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras 

15 de febrero 
Cierre de recepción de 

homologaciones 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 
Humanidades e Ins�tuto de 

Lenguas 

01 y 02 de febrero 
 

Inducción de docentes 
nuevos 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Curricular y Formación 
Docente 

Departamento de 
Humanidades y Formación 

Integral 

8 de febrero Bienvenida a Padres de 
familia de Neotomasinos 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Integral Estudian�l  

15 de febrero Modificación, adición y 
cancelación 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

Estudiantes y Oficina de 
Registro y Control 
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19 al 29 de 
febrero 

Registro del Plan de Trabajo 
Docente 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

Del 21 de marzo al 
01 de abril 

 

Reinducción docentes 
an�guos 

Dirección de Ges�ón del 
Talento Humano 

01 de marzo 
Celebración Día del 

Contador 
Programa de Contaduría 

Pública 

21 de marzo Fiesta Patronal 
Santoto Villavicencio 

Rectoría, Centro de 
Evangelización y Cultura, y 

Bienestar Ins�tucional 

18 de marzo Registro de notas primer 
corte (30%) 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

18 de marzo Celebración Día del 
Negociador Internacional 

Programa de Negocios 
Internacionales 

Del 25 al 30 de 
marzo Semana Santa Centro de Evangelización y 

Cultura 
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Del 11 al 23 de 
marzo 

Seguimiento al Plan de 
Trabajo Docente  

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

Docentes, y Oficina de 
Registro y Control 

Del 3 al 5 de abril  Ceremonia de Grados Secretaría General  

Del 15 de abril al 9 
de agosto  

Proceso de inscripción, 
admisión y matrícula del 

2024-2 

Oficina de Admisiones y 
Mercadeo  

Del 29 de abril al 
17 de mayo Evaluación docente 

Vicerrectoría Académica, 
Decanaturas de División, 

Decanaturas de Facultades, 
y Unidad de Desarrollo 
Curricular y Formación 

Docente  

11 de mayo (fecha 
máxima) 

Registro y entrega de notas 
(segundo corte 30%) 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

17 de mayo (fecha 
máxima) 

Envío de parámetros de 
matrícula y actualizaciones 
de planes de estudios a la 

Oficina de Registro y 
Control 

Decanaturas de División y 
Decanaturas de Facultades, 

21 de junio  Celebración Día del 
Abogado Programa de Derecho 

24 de mayo Celebración del Día de las 
Humanidades 

Departamento de 
Humanidades y Formación 

Integral 
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13 de junio Claustro General de 
Docentes tenta�vo 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Curricular y Formación 
Docente  

15 de junio (fecha 
máxima) 

Registro y entrega de notas 
(tercer corte 40%) 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

Finalización de clases del 
primer semestre 

18 de junio Habilitaciones Programa 
Psicología 

Facultad de Psicología y 
Docentes  

Del 17 al 21 de 
junio 

Cierre Plan de Trabajo 
Docente 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

Docentes, y Oficina de 
Registro y Control 

Del 24 al 28 de 
junio  

Proceso de matrículas 
segundo semestre de 2023 
para todas las Facultades 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

16 de julio  Matriculas ordinarias Estudiantes y Sindicatura 

31 de julio Matriculas extraordinarias Estudiantes y Sindicatura 

17 de agosto  Celebración Día del 
Ingeniero Industrial 

Programa de Ingeniería 
Industrial 
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CURSOS INTERSEMESTRALES 
PRIMER PERÍODO ACADÉMICO DE 2024 

Del 27 de mayo al 
05 de junio 

Inscripciones a cursos 
intersemestrales 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

7 de junio 

Entrega de inscripciones a 
cursos intersemestrales en 

la Oficina de Registro y 
Control 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

Del 24 de junio al 
17 de julio Cursos intersemestrales 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 
Unidad de Humanidades y 
Formación Integral, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

27 de junio Matriculas ordinarias  
cursos intersemestrales Estudiantes y Sindicatura 

05 de julio  Matriculas extraordinarias 
cursos intersemestrales Estudiantes y Sindicatura 
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De febrero hasta 
noviembre 

Formación Permanente 
para Direc�vos, Docentes y 

Colaboradores 
Administra�vos 

Vicerrectoría Académica, 
Vicerrectoría Administra�va 

y Financiera, Unidad de 
Desarrollo Curricular y 
Formación Docente, y 

Ges�ón del Talento 
Humano. 

Del 3 al 5 de julio  
Segunda ceremonia de 

grados Secretaria General 

30 de julio (fecha 
máxima) 

Registro de notas cursos 
intersemestrales 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

SEGUNDO PERÍODO ACADÉMICO DE 2024 

Del 22 al 31 de 
julio  

Acogida y nivelación 
académica de 
neotomasinos 

Vicerrectoría Académica, 
Decanaturas de División, 

Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras, 
Bienestar Ins�tucional, 

Centro de Evangelización y 
Cultura, Oficina de 

Admisiones y Unidad de 
Desarrollo Integral 

Estudian�l 
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Del 8 de julio al 1 
de agosto (fecha 

máxima) 

Aprobación de reintegros y 
transferencias 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades y 

Secretaría General  

01 y 02 de agosto 
 

Inducción a docente 
nuevos 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Curricular y Formación 
Docente 

05 de agosto Inicio de clases 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 
Unidad de Humanidades y 
Formación Integral, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras 

8 de agosto  Bienvenida a padres de 
familia de Neotomasinos 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Integral Estudian�l  

16 de agosto Cierre de modificaciones y 
cancelaciones de matrícula 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

estudiantes y Oficina de 
Registro y Control 

17 de agosto Celebración Día del 
Ingeniero Ambiental 

Programa de Ingeniería 
Ambiental 
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6 de sep�embre Celebración Día del 
Ingeniero Mecánico 

Programa de Ingeniería 
Mecánica 

26 de agosto al 6 
de sep�embre 

Registro del Plan de Trabajo 
Docente en el SAC 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

Docentes, y Oficina de 
Registro y Control 

14 de sep�embre Registro de notas (primer 
corte 30%) 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

Del 16 de 
sep�embre al 07 

de febrero de 
2025 

Proceso de inscripción, 
admisión y matrícula al 

periodo 2025-1 

 Oficina de Admisiones y 
Mercadeo  

Del 25 al 27 de 
sep�embre 

Tercera ceremonia de 
grados Secretaria General 

Del 23 al 30 de 
sep�embre 

Seguimiento al Plan de 
Trabajo Docente 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 

Docentes, y Oficina de 
Registro y Control 

21 de octubre Celebración Día del 
Arquitecto Programa de Arquitectura 
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15 de octubre al 
01 de noviembre Evaluación docente 

Vicerrectoría Académica y 
Unidad de Desarrollo 

Curricular y Formación 
Docente 

26 de octubre 
fecha máxima 

Registro de notas (segundo 
corte 30%) 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades,, 
Unidad de Ciencias Básicas, 
Unidad de Humanidades y 
Formación Integral, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

07 de noviembre  
Celebración del Día del 

Administrador de Empresas 
Agropecuarias 

Programa de Administración 
de Empresas Agropecuarias 

8 de noviembre 
fecha máxima 

Envío de parámetros de 
matrículas y actualizaciones 

de planes de estudio a la 
Oficina de Oficina de 

Registro y Control 

Decanaturas de División y 
Decanaturas de Facultades, 

Del 25 al 29 de 
noviembre 

Inscripciones de cursos 
intersemestrales 

Decanaturas de División, 
Decanaturas de Facultades, 
Unidad de Ciencias Básicas, 

Humanidades, Centro 
Internacional de Lenguas y 

Culturas Extranjeras y 
Oficina de Registro y Control 

20 de noviembre Celebración Día del 
Psicólogo Programa de Psicología 
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30 de noviembre 
fecha máxima 

Registro de notas del 40% o 
nota única 100% 

Decanaturas de División, Decanaturas de 
Facultades, Unidad de Ciencias Básicas, 
Humanidades, Centro Internacional de 
Lenguas y Culturas Extranjeras y Oficina 

de Registro y Control 

30 de noviembre Finalización de clases 

Decanaturas de División, Decanaturas de 
Facultades, Unidad de Ciencias Básicas, 
Humanidades, Centro Internacional de 

Lenguas y Culturas Extranjeras 

3 de diciembre Habilitaciones Facultad de 
Psicología Facultad de Psicología 

Del 2 al 6 de 
diciembre 

Cierre Plan de Trabajo 
Docente 

Decanaturas de División, Decanaturas de 
Facultades, Docentes, y Oficina de 

Registro y Control 

Del 3 al 5 de 
diciembre  

Cuarta ceremonia de 
grados Secretaría General  

Del 7 al 20 de 
diciembre  

Novena de Navidad  Centro de Evangelización y Cultura 

Del 11 al 17 de 
diciembre 

Proceso de matrículas para 
todas las Facultades 

Decanaturas de División, Decanaturas de 
Facultades, Unidad de Ciencias Básicas, 
Humanidades, Centro Internacional de 
Lenguas y Culturas Extranjeras y Oficina 

de Registro y Control 

20 de diciembre Cierre del año Todos 

 

• Los Comités Administra�vos y Financieros sesionan todos los martes.
• El Consejo Administra�vo y Financiero Par�cular sesiona en la tercera semana de cada mes.
• El Consejo Académico Par�cular sesiona en la tercera semana se cada mes.


