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Villavicencio, xx de MES de 201

Señor (a)
Nombre de la persona a quién va dirigida la carta
Cargo en la empresa
Villavicencio

ASUNTO: Presentación de estudiante

Reciba un cordial saludo,
De manera formal me permito presentar a NOMBRE DEL ESTUDIANTE, identificado(a), con cédula de ciudadanía N° X.XXX.XXX.XXX, estudiante de la Facultad de Ingeniería Ambiental de la Universidad Santo Tomás Sede Villavicencio, quien manifiesta ante nuestro Comité de Grados la intención de realizar un acercamiento en la institución que usted representa para realizar su PRÁCTICA LABORAL O PASANTÍA (según sea el caso).
Agradecemos de antemano el apoyo que le(s) puedan brindar y resaltamos que cuenta(n) con las aptitudes para llevar a cabo con éxito esta experiencia. 

Atentamente, 
[bookmark: _GoBack]




JORGE ALESSANDRI ROMERO NOVOA
Coordinador Comité de Grados
Facultad de Ingeniería Ambiental
Universidad Santo Tomás
Sede Villavicencio
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